ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ОПОЧЕЦКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22.02.2024 г. № 174 

              г. ОПОЧКА

Об утверждении административного 
регламента предоставления Администрацией 
Опочецкого муниципального округа  
муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка 
на учет и направление детей в МБОУ 
«Центр образования Опочецкого района»,
реализующее основную образовательную программу 
дошкольного образования»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ                    "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от  29.12.2012 г.  №  273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Опочецкий муниципальный округ Псковской области»,  в целях повышения качества и доступности предоставляемых ими муниципальных услуг, Администрация Опочецкого муниципального округа  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией Опочецкого муниципального округа муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и направление детей в МБОУ «Центр образования Опочецкого района», реализующее основную образовательную программу дошкольного образования», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Опочецкого района от 11.04.2023 г. № 231 «Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Опочецкого района муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и направление детей в МБОУ «Центр образования Опочецкого района», реализующее основную образовательную программу дошкольного образования».
3. Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте Опочецкого муниципального округа в сети Интернет. 
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на                                  начальника отдела по социальной политике  Администрации Опочецкого муниципального округа Рахову Н.А.
Глава Опочецкого 

муниципального округа
           Ю.А.Ильин

Верно.

Управляющий делами                                                                            Л.В.Зирбуева

22.02.2024 г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению 
Администрации Опочецкого 
муниципального округа
 от 22.02.2024 г. № 174
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет 
и направление детей в МБОУ «Центр образования Опочецкого района», реализующее основную образовательную программу дошкольного образования»
I. Общие положения
           Предмет регулирования 

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и направление детей в МБОУ «Центр образования Опочецкого района», реализующее основную образовательную программу дошкольного образования» (далее – Регламент)  разработан в целях повышения качества и доступности  предоставления данной муниципальной услуги, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении   муниципальной   услуги и определяет стандарт предоставления услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения (в том числе особенности выполнения в электронной форме), формы контроля  за исполнением настоящего Регламента; досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

 При предоставлении муниципальной услуги отдел по социальной политике Администрации Опочецкого муниципального округа осуществляет взаимодействие с МБОУ «Центр образования Опочецкого района» (далее - Учреждение), реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, расположенным на территории муниципального образования Опочецкий муниципальный округ.

Круг получателей муниципальной услуги 

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица (заявители) - родители (законные представители), выразившие желание в зачислении детей в Учреждение.
От имени заявителей могут обращаться за предоставлением информации о муниципальной услуге их представители, действующие в силу закона или на основании доверенности.

       Требования к порядку информирования о получении муниципальной услуги
1.3. Информирование  о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно при личном приеме заявителя в помещении Администрации Опочецкого муниципального округа по адресу: 182330 Псковская область, г. Опочка, ул. Коммунальная, д.8/15;
- по телефону: (881138) 2-34-97; 

            - письменно, в том числе посредством  электронной почты: opochka@reg60.ru,  social@opochka.reg60.ru, факсимильной связи: (881138) 2-11-13;
- посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

- на Портале государственных и муниципальных услуг Псковской области: www.gosuslugi.pskov.ru; 
- Едином Портале государственных и муниципальных  услуг www.gosuslugi.ru;

- на официальном сайте Администрации Опочецкого муниципального округа opochka.reg60.ru;

- официальном сайте МБОУ «Центр образования Опочецкого района» центр-опочка.рф  в сети Интернет.
- посредством размещения информации на информационных стендах, расположенных в здании Администрации Опочецкого муниципального округа. 

           Информирование осуществляется в устной (личное присутствие заявителя, по телефону) или письменной форме. 

Родителю (законному представителю) ребенка предоставляется на бумажном носителе и (или) в электронной форме через Единый Портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Региональный Портал  государственных и муниципальных услуг (функций) следующая информация:
- о способах  подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- об адресе Администрации Опочецкого муниципального округа;
- о работе Администрации Опочецкого муниципального округа;

- о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, о порядке и сроках предоставления  муниципальной  услуги, порядке получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении  муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальной  услуги;

           -  о заявлениях для направления и приема (индивидуальный номер и дата подачи заявления);

- о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и комментарии к ним;

-  о последовательности предоставления места в Учреждении;

- о документе о предоставлении места в Учреждении;

- о документе о зачислении ребенка в Учреждении;
- о порядке досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при
предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

 При устном обращении заявителя (лично или по телефону)  должностное лицо,  подробно и в вежливой (корректной) форме, информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

           При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги в письменной форме, ответ направляется в письменном виде по почте, электронной почте, либо лично в руки (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией). 
           На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления  муниципальной  услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

На официальном сайте Опочецкого муниципального округа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая справочная информация:
- о месте нахождения и графике работы Администрации Опочецкого муниципального округа;
- справочные телефоны Администрации Опочецкого муниципального округа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

В месте ожидания Администрации Опочецкого муниципального округа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления  муниципальной услуги, в том числе настоящий  регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении  муниципальной услуги и о результатах предоставления  муниципальной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Администрации Опочецкого муниципального округа  при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.
          Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
 С момента представления заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, электронной почте с использованием информационных ресурсов отдела по социальной политике Администрации Опочецкого муниципального округа в сети Интернет, а также на личном приеме.

Основными требованиями к информированию заявителя являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование услуги

2.1 «Приём заявлений, постановка на учет и направление детей в МБОУ «Центр образования Опочецкого района», реализующее основную образовательную программу дошкольного образования»  (далее - муниципальная услуга).
  Наименование муниципальных органов, предоставляющих услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом по социальной политике Администрации Опочецкого муниципального округа (далее - Отдел).

Предоставление муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Отдела, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги (далее - должностное лицо) в соответствии с должностными обязанностями. Ответственным за оказание муниципальной услуги является начальник Отдела.

      Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является прием заявления, постановка на учет и направление детей в Учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

       Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Приём заявлений о постановке детей на учет осуществляется в течение всего календарного года.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по регистрации ребенка в электронной базе данных по учету детей для дальнейшего определения в Учреждение - 30 минут.
 Выдача уведомления о постановке  ребенка на учет осуществляется одновременно с регистрацией  ребенка в электронной очереди. 

Уведомление заявителя о предоставлении места в Учреждении осуществляется не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении места. 

Направление детей для зачисления в Учреждение при наличии свободных мест и до достижения ими возраста 8 лет осуществляется в течение всего календарного года. Выдача направлений осуществляется в день обращения заявителя. 
Зачисление детей в Учреждение осуществляется в течение 3 (трех) рабочих дней после заключения в Учреждении с заявителем договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования.
Перечень нормативных правовых актов,
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги
2.5.  Предоставление   муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституций Российской Федерации;

- Конвенцией о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

- Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных";

- Федеральным законом Российской Федерации от 17.01.1992 г. № 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации";

- Федеральным законом Российской Федерации от 28.12.2010 г. № 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации";

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.05.1998 г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих";

- Федеральным законом Российской Федерации от  07.02.2011 г. № 3-ФЗ "О полиции";

- Федеральным законом Российской Федерации от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 15.05.1991 г. N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

- Законом Российской Федерации от 26.06.1992 г. № 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации";

- Указом Президента Российской Федерации от 23.01.2024 г. № 63 "О мерах социальной поддержки многодетных семей";

- Указом Президента Российской Федерации от 02.10.1992 г. № 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов";

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования";
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.10.2013 № 1155 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования»;
- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 31.07.2020 г. № 373 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования";

- Законом Псковской области от 07.05.2014 г. № 1385–ОЗ «Об образовании в Псковской области»;
- Уставом Опочецкого муниципального округа Псковской области;

- настоящим Регламентом.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством и иными нормативными актами 
для предоставления муниципальной услуги

2.6. При  постановке на учет  предоставляются следующие документы: 

1) заявление родителей (законных представителей) о постановке на очередь в электронную систему "Электронная очередь в ДДО" по форме, согласно приложению  № 1 к настоящему Регламенту или единой форме на Региональном Портале  государственных и муниципальных  услуг (далее – РПГУ) или  Едином Портале государственных и муниципальных услуг (ЕПГУ)
В заявлении ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата рождения ребенка;

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);

л) о направленности дошкольной группы;

м) о необходимом режиме пребывания ребенка;

н) о желаемой дате приема на обучение.

о) три приоритетных структурных подразделения Учреждения, закрепленных за определенной территорией в соответствии с постановлением   Администрации Опочецкого муниципального округа. 

2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации, в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";
3) свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства - документ (-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка;
4) документ, подтверждающий  установление опеки (при необходимости);

5) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;
6) документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
7) документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).
8) документ, подтверждающий право (льготу) родителям (законным представителям) на внеочередное или первоочередное предоставление места в Учреждении в соответствии с действующим федеральным и региональным законодательством (при наличии):
а) многодетные семьи - справку о мерах социальной поддержки многодетной семьи или копии свидетельств о рождении детей и копию паспорта родителя (законного представителя);

б) военнослужащие - справку о сроках прохождения контракта;
в) граждане, призванные на военную службу по мобилизации, иные военнослужащие, принимающие участие в специальной военной операции, проживающие в Псковской области - справку о мобилизации
г) сотрудники полиции - копию удостоверения;

д) сотрудники УФСИН, таможни, МЧС - копию удостоверения;

е) граждане группы риска, подвергшиеся радиации, - копию удостоверения;

ж) родители-инвалиды - копию удостоверения об инвалидности;

з) дети-инвалиды - копию справки об инвалидности;

и) судьи, прокуроры, сотрудники Следственного комитета - копию удостоверения;
Отсутствие документа, подтверждающего наличие льготы, или документ с истекшим сроком действия на момент распределения ребенка в Учреждение является основанием для отказа направления ребенка в Учреждение во внеочередном и первоочередном порядке.

9) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства представляют все документы на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Дети, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся  под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеют право преимущественного приема   в Учреждение, в котором обучаются их брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) таких детей, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) таких детей.
Заявление и прилагаемые документы направляются (подаются) в Администрацию Опочецкого муниципального округа на бумажном носителе, либо в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
          Должностное лицо не вправе требовать от заявителя представления документов, информации и осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги

            2.7. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
             2.7.1 Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
              2.7.2 Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, незаверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
              2.7.3 Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
              2.7.4 Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);
                2.7.5 Предоставленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой;
               2.7.6. Предоставление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
   После устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе повторно обратиться  за получением муниципальной услуги. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

          2.8. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
         2.8.1.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:  
- возраст ребенка превышает 8 лет;
- наличие ранее принятого решения о постановке ребенка на учет в электронную систему "Электронная очередь в ДДО";
          -  заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление   услуги;
          - представленные заявителем сведения в запросе о предоставлении услуги не соответствуют сведениям, полученным в порядке межведомственного взаимодействия;
          -  наличие сведений о лишении родительских прав.
          - наличие сведений об ограничении в родительских правах.
          - наличие сведений об отобрании ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни или здоровью.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной  услуги

            2.9. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.10.   Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.11. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата о предоставлении муниципальной услуги

     2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата о предоставлении муниципальной услуги составляет не более  30 минут.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

     2.13. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
          2.14. Местоположение административного здания, в котором осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
 В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Администрации Опочецкого муниципального округа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
- наименование;
- местонахождение и юридический адрес, режим работы, график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами оказания первой медицинской помощи, туалетными комнатами для посетителей.
Место ожидания заявителей оборудуется стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема заявителей.
Рабочее место должностного лица, ответственного  за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Должностное лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла - коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
При необходимости муниципальная услуга предоставляется по месту жительства инвалида.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
           2.15. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-​телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;
- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно​-коммуникационных технологий.
         2.16. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации Опочецкого муниципального округа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.  Муниципальная услуга предоставляется при личном присутствии заявителя - очная форма, и (или) без личного присутствия заявителя через Портал государственных услуг Псковской области: www.gosuslugi.pskov.ru, либо через Единый портал государственных услуг: www.gosuslugi.ru. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, ознакомление с алгоритмом предоставления муниципальной услуги и информацией об организации предоставления муниципальной услуги осуществляется на Едином портале государственных услуги www.gosuslugi.ru. и Портале государственных услуг Псковской области: www.gosuslugi.pskov.ru. 

            Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
           2.18. Заявителю обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в Администрацию Опочецкого муниципального округа. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 настоящего Регламента, направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре.
          2.19. Административный  регламент не предусматривает машиночитаемое описание процедур предоставления соответствующей услуги, обеспечивающее автоматизацию процедур предоставления такой услуги с использованием информационных технологий.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.  Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов, необходимых для постановки на учет, либо мотивированный отказ в предоставлении услуги;
Заявление регистрируется в Журнале учета заявлений о постановке детей на учет по форме, согласно  приложению  № 2 к настоящему Регламенту.
- постановка ребенка на учет,  выдача заявителю уведомления о постановке ребенка на учет по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту;
-  распределение детей в Учреждение;

-  уведомление заявителя должностным лицом о предоставлении места в Учреждении;

- выдача направления для зачисления в Учреждение (при наличии свободных мест), регистрация направлений в журнале учета выдачи направлений.
Зачисление  детей в Учреждение осуществляется в соответствии с утвержденными приказом Учреждения, Правилами приема, перевода и отчисления  детей дошкольного возраста, на основании направления, выданного Отделом.  

Подача заявления о постановке на учет через Региональный или Единый портал государственных услуг.

Основанием для начала административной процедуры является заявление о постановке на учет в электронную систему "Электронная очередь в ДДО" через Единый портал государственных услуг и самостоятельным занесением заявителем всех необходимых данных, предусмотренных  пунктом  2.6.  настоящего Регламента.
При наличии оснований, изложенных в пункте 2.8.  настоящего  Регламента, должностное лицо Отдела отказывает в предоставлении услуги.

Результат административной процедуры - регистрация заявления о постановке на учет в электронную систему "Электронная очередь в ДДО".
При условии подачи заявления в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг или Региональный Портал государственных и муниципальных услуг регистрация осуществляется в первый рабочий день со дня подачи заявления с учетом времени подачи. 

Подача заявления о постановке на учет при личном обращении в Отдел.

Основанием для начала административной процедуры является собственноручное заявление о постановке на учет в электронную систему "Электронная очередь в ДДО".

Заявитель обращается в Отдел и предоставляет комплект документов, указанных в  пункте 2.6.  настоящего Регламента;

Должностное лицо:
а) устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий личность);

б) принимает документы, проверяет правильность написания заявления и соответствие сведений, указанных в заявлении, паспортным данным;

в) проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента.
При наличии оснований, изложенных в пункте 2.8.  настоящего Регламента, должностное лицо Отдела отказывает в предоставлении услуги.

При наличии всех необходимых документов, перечисленных в пункте 2.6.  настоящего Регламента, должностное лицо регистрирует заявление о постановке на учет;
Результат административной процедуры - регистрация заявления о постановке на учет в электронную систему "Электронная очередь в ДДО";

Срок исполнения административной процедуры - не более 30 минут с момента обращения заявителя.

Присвоенный регистрационный номер остается неизменным, вплоть до зачисления ребенка в Учреждение.
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

         3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- формирование заявления;
- прием и регистрация Отделом заявления и иных документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;
- получение результата предоставления  муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Отдела, либо действия (бездействие) его должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
Порядок осуществления административных процедур (действий)

 в электронной форме

          3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления может осуществляться посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечиваются:
- возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 2.6.  настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
-
сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
-
заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
-
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
-
возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию Опочецкого муниципального округа посредством ЕПГУ.
         3.4.  Отдел обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, в следующий за ним первый рабочий день:
- прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
- регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления, либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
         3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Отдела, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе (далее - ГИС), используемой Администрацией Опочецкого муниципального округа для предоставления муниципальной услуги.
Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Регламента.
         3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Отдела, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в Отдел.
          3.7. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
- уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
         3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
          3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации Опочецкого муниципального округа, должностного лица, либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

        3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Администрацию Опочецкого муниципального округа  с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента.
        3.11. Основания для отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.7. настоящего Регламента.
         3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, осуществляется в следующем порядке:
         3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Администрацию Опочецкого муниципального округа с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
         3.12.2. Отдел при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
         3.12.3.  Отдел обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего подраздела
Требования к порядку проведения процедуры распределения детей в Учреждение
         3.13. Основанием для начала проведения процедуры распределения детей в Учреждение  является достижение ребенком необходимого возраста для зачисления в Учреждение.

Отнесение ребенка к возрастной группе определяется наличием полных лет на 01 сентября текущего года.

            3.14. До начала процедуры распределения детей:

-  руководитель Учреждения предоставляет 01 апреля в Отдел информацию о количестве выпускаемых дошкольных групп и предполагаемом количестве вакантных мест в Учреждении.

На основании полученных данных о предполагаемых вакантных местах в Учреждении по состоянию на 30 марта текущего года устанавливается количество детей, подпадающих под распределение.

- должностное лицо до 01 апреля уведомляет заявителей о начале процедуры распределения  детей. 

Распределение детей в Учреждение проходит с учетом тех данных, которые заявитель предоставил в Отдел.
3.15. До начала распределения (01 апреля) заявитель в срок с 01 марта до 31 марта обязан сообщить должностному лицу об изменениях в личной карточке данных ребенка (например: адрес, телефон, наличие льготы, изменении желаемой даты зачисления и т.п.) для внесения их в базу данных электронной очереди ребенка, о чем заявитель уведомляется при подаче заявления о постановке детей на учет. 
При несвоевременном предоставлении заявителем измененных данных ребенка Отдел не несет ответственности за распределение  ребенка в Учреждение.

3.16. Распределение детей, зарегистрированных в системе «Электронная очередь в ДОО» в Учреждение, осуществляет комиссия по комплектованию структурных подразделений  дошкольного образования  МБОУ «Центр Образования Опочецкого района» (далее - Комиссия), состав и полномочия которой утверждаются постановлением Администрации Опочецкого муниципального округа.
3.17. Должностное лицо подготавливает списки детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении, планируемых к зачислению на новый учебный год,  в соответствии с датой в региональной системе «Электронная очередь в ДОО»  с учетом права на внеочередное и первоочередное предоставления мест в Учреждении,  согласно приложению  № 4 к настоящему Регламенту.
3.18. Список  детей на новый учебный год, в соответствии с количеством свободных мест до 10 июня текущего календарного года, направляется должностным лицом в Учреждение. 

3.19. При распределении детей учитывается желание заявителей по зачислению ребенка в конкретное структурное подразделение Учреждения по закрепленной территории. При отсутствии вакантных мест в запрашиваемом структурном подразделении Учреждения место предоставляется в другом структурном подразделении Учреждения имеющем вакантное место.
3.20. Фактическое комплектование Учреждения начинается с 01 июня и заканчивается             31 августа текущего года. В другие сроки ведется доукомплектование Учреждения при наличии вакантных мест, в порядке очереди.
3.21. В случае, если ребенок был включен в список, но родители (законные представители)  не пришли за направлением до 01 октября текущего календарного года с документально - подтвержденной уважительной причиной, в системе «Электронная очередь в ДОО»  заявлению присваивается статус «Поставлен в очередь».

3.22. При отказе родителей (законных представителей) от предложенного места в ином структурном подразделении Учреждения, изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет в системе «Электронная очередь в ДОО». 
3.23. Отказ  от предоставляемого места оформляется по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту.
3.24. Информирование родителей (законных представителей) о факте предоставления ребенку места в Учреждении, о возможности ознакомиться с правилами приема в Учреждение, в частности о документах, которые необходимо предоставить для зачисления ребенка в Учреждение, и о сроках приема указанных документов осуществляется Учреждением после получения списков из Отдела.

3.25.Руководитель Учреждения издает приказ о зачислении детей в Учреждение, после чего ребенок становится воспитанником Учреждения и снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении. 
Требования к порядку выдачи направления и приему (зачислению) в Учреждение
3.26. Выдача направлений в Учреждение на новый учебный год осуществляется ежегодно с 27 августа  в соответствии со списками, утвержденными Комиссией.
3.27. Должностное лицо, при предъявлении родителем или законным представителем уведомления о постановке на учет, выдает родителю или (законному представителю) направление в Учреждение по форме, согласно приложению № 6 к настоящему Регламенту. 

3.28. Направление регистрируется в журнале учета выдачи направлений по форме, согласно приложению № 7 к настоящему Регламенту и выдается под роспись родителя (законного представителя).

3.29. Направление подписывается председателем Комиссии.
3.30. Заявитель в течение 3 (трех) рабочих дней должен представить направление, медицинскую карту с резолюцией врача о допуске ребенка в Учреждение по медицинским показателям.  По истечению данного срока направление недействительно.

3.31. Прием (зачисление) детей в Учреждение осуществляется ежегодно с 01 сентября.

3.32. Руководитель Учреждения принимает направление, выданное Отделом, заключает договор с родителями (законными представителями) ребенка, издает приказ о зачислении вновь поступивших детей.
3.33. Распределение детей с целью доукомплектования Учреждения осуществляется в течение всего года при наличии вакантных мест, в порядке очереди.
3.34. При отчислении ребенка из Учреждения, либо смены структурного подразделения, Учреждение направляет соответствующие приказы в Отдел в день его издания.  

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

       4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе начальником Отдела.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации Опочецкого муниципального округа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

          4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
          4.3. Плановые проверки осуществляются на основании плана работы Отдела, не реже 1 раза в год. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдение положений настоящего Регламента, правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Псковской области и нормативных правовых актов Администрации Опочецкого муниципального округа;
- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.4.  Продолжительность проведения проверки полноты и качества не может превышать 3-х дней. 

4.5. По результатам проверки начальник Отдела готовит акт проверки с отражением выявленных нарушений и предложения по их устранению. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

          4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Псковской области и нормативных правовых актов Администрации Опочецкого муниципального округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

          4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
         Граждане, их объединения и организации также имеют право направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления  муниципальной  услуги, вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Регламента.
           4.8. Должностные лица Администрации Опочецкого муниципального округа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия)  Администрации Опочецкого муниципального округа, должностных лиц  при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба). 

5.2.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является нарушение прав и законных интересов заявителя, противоправные решения, действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, нарушение положений настоящего Регламента.

 5.3. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в  исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления;

9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев:

- изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления  муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечения срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявления документально - подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
10) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

5.4. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо муниципального служащего, заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц), заверенная печатью;

- копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Под жалобой заявитель ставит личную подпись и дату.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

         5.6. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

5.7. При рассмотрении жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб:

1) Обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости, с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу;

2) Запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в государственных органах, органах местного самоуправления и у должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) Предоставляет заявителю необходимые для рассмотрения жалобы информацию и документы;

4) При необходимости назначает проверку.

5.8.Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока для исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, рассматривающее жалобу, принимает одно из следующих решений:

1) Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;

2) Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9   настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

1) В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

2) В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения,  в соответствии с законодательством Российской Федерации в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

-  наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, принявшего решения по жалобе;

-  номер, дата принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

-  фамилия, имя, отечество заявителя;

-  основание при принятии решения по жалобе;

-  принятое решение по жалобе;

-  в случае, если жалоба признана обоснованной,  сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата услуги;

-  сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.13. Должностное лицо, которому направлена жалоба, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов в следующих случаях:

- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив об этом гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем в течение 7 календарных дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми им жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

         5.14. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме Главе Опочецкого муниципального округа. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого Портала государственных и
муниципальных услуг (функций)

         5.15. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Опочецкого муниципального округа,  ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме, либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

          5.16. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий     (бездействия) Администрации Опочецкого муниципального округа, предоставляющего  муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 - Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

- настоящим Регламентом. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к п. 2.6. административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и направление
 детей в  МБОУ «Центр образования 
Опочецкого муниципального округа», 

реализующее основную образовательную 

программу дошкольного образования»
Председателю комиссии по комплектованию структурных  подразделений  дошкольного образования МБОУ «Центр  образования Опочецкого района»

_________________________________________
(фамилия, инициалы заявителя)

 Степень родства:__________________________
 Проживающей (-его) по адресу: _____________ 

_________________________________________ 

 Регистрация по адресу: ____________________
  ________________________________________ 

 Тел.: ____________________________________
 Эл.почта: ________________________________
Заявление

Прошу поставить на учет моего ребенка ______________________________
_______________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)

«_____» ________________ 20___ года рождения,    __________________________________, 

                                                                                             (серия и номер свидетельства о рождении)

______________________________________________________________________________,

(дата и  кем выдано)

проживающего (зарегистрированного) по адресу:____________________________________
_______________________________________________________________________________
для получения места в структурном подразделении «Детский сад «__________________________» МБОУ «Центр образования Опочецкого         района»     с возраста     _____________________________________________________________________
Пол: мужской/женский (нужное подчеркнуть) 

Желаемая дата зачисления в структурное подразделение: _____________________________
Ограниченные возможности здоровья: _____________________________________________
Язык образования   ______________________________________________________________

Наличие  потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии):   ____________________________________________

Направленность дошкольной группы:   общеразвивающая_____________________________
Режим пребывания ребенка:  полный/сокращенный (нужное подчеркнуть)_______________
Сведения о родителях (законных представителях):

мать:_______________________________________________________________ (ФИО, паспортные данные, место работы)

___________________________________________________________________________________________

отец:_______________________________________________________________

(ФИО, место работы)

__________________________________________________________________________________________
Реквизиты документа, подтверждающего  установление опеки:  ________________________

_______________________________________________________________________________
Льготы: ___________________________________ (с приложением документов, подтверждающих право на первоочередное направление в структурное подразделение дошкольного образования) 
Сведения о других детях, посещающих структурное подразделение дошкольного образования:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"  даю  согласие  отделу по социальной политике Администрации Опочецкого муниципального округа  на обработку и использование вышеуказанных  персональных  данных в целях информирования о предоставлении места  в дошкольном образовательном учреждении. Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока.
 «____»_____________20__г.                _______________

 _______________

                                                                             (личная подпись)
                                       (расшифровка)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к п.3.1  административного регламента

предоставления  муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и направление
 детей в  МБОУ «Центр образования 
Опочецкого района», 

реализующее основную образовательную 

программу дошкольного образования»
Журнал учета заявлений о постановке детей на учет  
	№

п/п
	Дата заявления
	Наименование структурного подразделения МБОУ «Центр образования Опочецкого муниципального округа»
	ФИО 

ребенка
	Дата 

рождения

ребенка 
	ФИО родителя, телефон
	Домашний адрес
	 Место работы родителей
	Наличие льгот
	Подпись лица получившего уведомление
	Примечание




ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к п. 3.1.  административного регламента

предоставления  муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и направление
 детей в  МБОУ «Центр образования 
Опочецкого района», 

реализующее основную образовательную 

программу дошкольного образования»
УВЕДОМЛЕНИЕ № 

о регистрации ребенка 

в «Книге учета будущих воспитанников»

Настоящее уведомление выдано _________________________________________________

                                                                        (ФИО родителя) 

в том, что ____________________________________________________________________

                                                                         (ФИО ребенка) 

зарегистрирован в «Книге учета будущих воспитанников» в структурное подразделение «Детский сад «______________» МБОУ «Центр образования Опочецкого района» за № _________ от «____»    __________20____ года. 

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка в структурное подразделение дошкольного образования родителям предлагается повторно посетить отдел по социальной политике Администрации Опочецкого муниципального округа
с «____» _______________ 20 ___ г. по «____» _______________ 20 ___ г.

«____» _______________ 20 ___ г. 

Подпись лица, ответственного за комплектование
___________                                                                                                _______________________

    (подпись)                                                                                                                                                  (ФИО)

Примечание: 
1. График работы 8.00 час -17.00 час, обеденный перерыв 12.00 – 13.00, выходные дни: суббота,  воскресенье.

2. О возникших изменениях (адрес, телефон для связи, появление у заявителя льготы) необходимо сообщить в отдел по социальной политике Администрации Опочецкого муниципального округа  по адресу: г. Опочка, ул. Коммунальная, д. 8/15 или по телефону: 8(81138) 2-34-97 до 01 апреля текущего года распределения.

3. Документ, подтверждающий наличие льготы отдельным категориям граждан по устройству детей в детский сад,  предоставляется ответственному специалисту отдела по социальной политике лично.

4. Заявители, не изъявившие желания по каким-либо причинам определять своего ребенка в детский сад в текущем году, сообщают в отдел по социальной политике в письменном виде.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к п. 3.17.  административного регламента

предоставления  муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и направление
 детей в  МБОУ «Центр образования 
Опочецкого района», 

реализующее основную образовательную 

программу дошкольного образования»
Дети, родители (законные представители), которые имеют право на внеочередное и первоочередное зачисление ребенка в Учреждение:

1. Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15.05.1991 г. № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС") - удостоверение установленного образца;

2. Дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 г. № 2123-1) - удостоверение установленного образца;

3. Дети прокуроров (Федеральный закон от 17.01.1992 г. № 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации") - справка с места работы при предъявлении удостоверения;

4. Дети судей (Закон Российской Федерации от 26.06. 1992 г. № 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации") - справка с места работы при предъявлении удостоверения;

5. Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28.12.2010 г. №  403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации") - справка с места работы при предъявлении удостоверения;

6. Дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 г. № 431 "О мерах по социальной поддержке семей") - справка на меры социальной поддержки;

7. Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 г. № 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов"), - справка ВТЭК о наличии инвалидности;

8. Дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27.05.1998 года № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих") - справка из воинской части, подтверждающая, что гражданин является военнослужащим, или военный билет с отметкой об увольнении в запас, или удостоверение офицера запаса;
9. Дети граждан, призванных на военную службу по мобилизации, иных военнослужащих, принимающих участие в специальной военной операции, проживающих в Псковской области (Указом Губернатора Псковской области от 12.10.2022 г. № 193 - УГ «О мерах поддержки граждан Российской Федерации, призванных на военную службу по мобилизации, и членов их семей»).
10. Дети сотрудника полиции (Федеральный закон от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

11. Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

12. Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

13. Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции, в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

14. Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

15. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 9-13 настоящего приложения;

16. Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"), - справка с места службы, подтверждающая, что гражданин является сотрудником, проходящим службу;

17. Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30.12.2012 года № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"), - справка с места службы, подтверждающая, что гражданин погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

18. Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации") - справка с места службы, подтверждающая, что гражданин умер вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

19. Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации") - справка с места службы, подтверждающая, что гражданин уволен вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

20. Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации") - справка с места службы, подтверждающая, что гражданин умер в течение одного года после увольнения со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
21. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 15-19 настоящего приложения;
22. Дети одиноких матерей (Поручение Президента Российской Федерации от 04.05.2011 г. № Пр-1227) - свидетельство о рождении с указанием одного родителя или справка Управления ЗАГС о записи данных об отце по заявлению матери;
23. Дети медицинских работников организаций  первичного звена здравоохранения и  скорой медицинской помощи;
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к  п.3.23.  административного регламента

предоставления  муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и направление
 детей в  МБОУ «Центр образования 
Опочецкого района», 

реализующее основную образовательную 

программу дошкольного образования»
Председателю комиссии по комплектованию структурных  подразделений  дошкольного образования МБОУ «Центр  образования Опочецкого района»

___________________________________________
(фамилия, инициалы заявителя)

 Степень родства: ___________________________
 Проживающей (-его) по адресу:_______________ 

___________________________________________ 

 Регистрация по адресу: ______________________
 ___________________________________________ 

 Тел.: ______________________________________
Эл. почта: __________________________________
Заявление


Я, ____________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

отказываюсь от предоставляемого места моему ребенку __________________________________________________________________

«______» ____________ 20____ года рождения в структурном подразделении «Детский сад «______________________» МБОУ «Центр образования Опочецкого района» в связи с _____________________________________________________
____________________________________________________________________.
 (причины отказа)

Прошу  оставить  данные  моего  ребенка  в  Базе  данных по учету детей для получения места в структурном подразделении «Детский сад «______________________»  МБОУ «Центр образования Опочецкого района» при наличии свободных мест. С дальнейшим распределением мест ознакомлен.

Желаемая дата зачисления «____» ____________20 ___ г.

 «____»_____________20____г. _____________    _______________ 

                                                                         (личная подпись)                   (расшифровка)
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к п.3.27.  административного регламента

предоставления  муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и направление
 детей в  МБОУ «Центр образования 
Опочецкого района», 

реализующее основную образовательную 

программу дошкольного образования»
МБОУ «Центр образования Опочецкого района»

структурное подразделение _Детский сад _______________________________________________   

НАПРАВЛЕНИЕ № _________ 
                                                                                                              от «____» ____________ 20 ___ г. 
_____________________________________________________________________________
(ФИО ребенка, дата рождения)

_____________________________________________________________________________
(домашний адрес, телефон)

Сведения о родителях:

	ФИО матери
	место работы

	
	


	ФИО отца
	место работы

	
	


Направление,  медицинская карта с резолюцией врача о допуске ребенка в дошкольное учреждение по медицинским показателям  сдается старшему воспитателю структурного подразделения в течение 3-х (трех) рабочих дней со дня выдачи. 
По истечении этого срока направление недействительно.

Председатель комиссии _______________________ 

Принят в структурное подразделение «_____» ____________________ 20 ____ г

Старший воспитатель структурного подразделения ________________________________

                                                       (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к п. 3.28.  административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и направление
 детей в  МБОУ «Центр образования Опочецкого 

района», 

реализующее основную образовательную 

программу дошкольного образования»
Журнал учета выдачи направлений
	№

п/п
	Дата выдачи
	Наименование структурного подразделения МБОУ «Центр образования Опочецкого района»
	ФИО 

ребенка
	Дата 

рождения

ребенка 
	ФИО и подпись лица, получившего направление


